REGULAMIN PRAKTYK
KIERUNKOWE WYTYCZNE PRAKTYK STUDENCKICH NA
KIERUNKU PEDAGOGIKA W INSTYTUCIE PEDAGOGICZNYM

Wydzial Pedagogiki i Psychologii w Uniwersytecie Komisji Edukacji
Narodowej w Krakowie
Regulamin okresla cele 1 zasady organizacji praktyk studenckich ich przebieg, warunki
zaliczenia oraz obowigzki organizatoréw i uczestnikow praktyk. Regulamin Praktyk zostat
opracowany w oparciu o przepisy prawne: a) ustawa z dnia 20 lipca 2018 r.- Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (T. j. Dz. U. 22022 r. poz. 574 z pdzn. zm.), b) rozporzadzenie
Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow (T. j.
Dz. U. z 2021 r. poz. 1861 z pdézn. zm.), c) rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 25 lipca 2019 r. w sprawie standardu ksztalcenia przygotowujacego do

wykonywania zawodu nauczyciela (T. j. Dz. U. z 2021 r. poz.890.

I. CELE I ZASADY ORGANIZACJI PRAKTYK STUDENCKICH ICH PRZEBIEG,
WARUNKI ZALICZENIA ORAZ OBOWIAZKI ORGANIZATOROW 1
UCZESTNIKOW PRAKTYK.

§1
1. Praktyka studencka jest integralng czgscia procesu ksztatcenia studentéw w Instytucie
Pedagogiki pelnig wazng funkcj¢ w procesie przygotowania zawodowego absolwenta.
2. Jej zaliczenie jest niezbedne do uzyskania zaliczenia poszczegdlnych semestrow w trakcie

studiow, jak 1 ukonczenia studiow.

§2

1. Praktyki sg bezposrednio powigzane z przedmiotami realizowanymi w ramach kierunku lub
kierunku 1 specjalnosci.

2. W trakcie praktyk realizowane sa efekty uczenia si¢ okreslone w programie studiow dla
kierunku lub kierunku i specjalnosci.

3. Praktyki, podobnie jak inne zaj¢cia dydaktyczne ustalone programem studiow, wpisane sg
do systemu USOS.

4. Warunkiem zaliczenia roku lub semestru jest zaliczenie praktyk przewidzianych
programem studiow. Zaliczenie praktyk wpisuje do USOS opiekun praktyk z ramienia

Uczelni.



§3

. Rodzaj, wymiar i termin praktyk okresla plan studiow. Szczegdtowe informacje na temat
praktyk sa umieszczone w Programie praktyk.

. W uzasadnionych przypadkach student moze si¢ ubiega¢ o zmiane terminu odbywania
praktyki ciaglej lub $rodrocznej organizowanej przez Uczelnig, za zgoda dyrektora
Instytutu.

. W przypadku indywidualnej organizacji studidw termin realizacji praktyki jest ustalany
przez studenta w porozumieniu z kierownikiem praktyk z ramienia Uczelni, za zgoda

dyrektora Instytutu.

§4

. Uczelnia nie pokrywa kosztow praktyk dotyczacych zakwaterowania i przejazdu studenta
z miejsca zamieszkania do miejsca praktyki i z powrotem.

. Praktyki bedace czescia programu studiow sa obligatoryjne dla studentéw i majg charakter

nieodptatny. Uczelnia nie wyptaca wynagrodzenia za udziat w praktykach

§5

Opiekunom praktyk z ramienia Uczelni, pelnigcym opieke¢ i nadzér w czasie praktyki nad
studentami studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych, przystluguje wynagrodzenie.
Opiekunom praktyk w placowce, instytucji, zaktadzie pracy lub innej jednostce,
sprawujacym opieke nad studentami studidw stacjonarnych realizujacymi przygotowanie
do zawodu nauczyciela, przystuguje wynagrodzenie.
. Wysokos$¢ wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 1 1 2, reguluje odrgbne Zarzadzenie
Rektora UKEN.

§6
Studenci odbywajacy praktyke sa ubezpieczeni od odpowiedzialnosci cywilnej (OC) przez
Uczelnig.
Studenci odbywajacy praktyke sa zobowigzani ubezpieczy¢ si¢ indywidualnie od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow (NNW), jesli tego wymaga placowka, instytucja, zaklad pracy
lub inna jednostka, w ktorej odbywaja si¢ praktyki.
. Uczelnia nie pokrywa kosztow badan sanitarnych i innych, wymaganych przez placéwke,
instytucje, zaklad pracy lub inng jednostkg, w ktorej odbywaja si¢ praktyki, chyba ze

bezwzglednie obowiazujace przepisy prawa przewiduja inacze;j.



II. CELE I FORMY PRAKTYK

§7

Zasadniczym celem praktyk jest osiggnigcie przez studentow zaktadanych w programie

studiow efektow uczenia si¢, umozliwiajacych nabywanie doswiadczen zwigzanych z

funkcjonowaniem placéwki, instytucji, zakladu pracy lub innej jednostki, prowadzacej

dziatalno$¢ zgodna ze specyfika studiowanego kierunku lub kierunku i specjalnosci.

§8

Studenci realizuja nast¢pujace rodzaje praktyk:

1.

praktyki hospitacyjno - obserwacyjne

2. Studenci odbywaja praktyki zgodnie z programem studiéw w formie:

1.

a) praktyk cigglych —realizowanych w kolejno nastepujacych po sobie dniach w ciagu
roku akademickiego,

b) praktyk §rodrocznych — realizowanych w dowolnych dniach roku akademickiego.
Nazwy i rodzaje praktyk studenckich dla poszczego6lnych kierunkéw lub kierunkow

1 specjalnos$ci zamieszczone sg w programach studiow.

§9

Celem praktyki asystenckiej/praktyki wprowadzajacej jest zdobycie przez studenta wiedzy,
umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych okreslonych dla danego kierunku studiow.
Praktyka obejmuje obserwacje¢ i uczestnictwo w roznych formach dziatan realizowanych w
ramach placowek, instytucji, zaktadéw pracy 1 innych jednostek.

Celem praktyki asystenckiej, praktyki specjalistycznej jest pozyskanie wiedzy,
umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych okreslonych dla danego kierunku lub kierunkow 1
specjalnosci, umozliwiajagcych wdrozenie studentéw do przysziej pracy zawodowej oraz
pelienia obowiazkow z nig zwigzanych. Praktyka obejmuje: obserwacje, uczestnictwo,

organizacj¢ 1 prowadzenie pod nadzorem opiekuna r6znych form dziatan.



III. ORGANIZACJA PRAKTYK

§10

. Nadzér merytoryczny nad przebiegiem praktyk realizowanych w Instytucie Pedagogiki na
Kierunku Pedagogika sprawuje uczelniany kierownik praktyk pedagogiczny powotany
przez rektora.

. Instytutowy Kierownik praktyk pedagogicznych wspodtpracuje w zakresie organizacji
praktyk z Dziatem Dydaktyki i Praktyk, z Sekcja Praktyk

. Dziat Dydaktyki i Praktyk, Sekcja Praktyk jest odpowiedzialne za kompletowanie

dokumentacji sprawozdawczej, finansowe rozliczanie praktyk, obstuge organizacji praktyk

§11

. Dokumentacja praktyk zawiera:

a) skierowanie z Dziatu Dydaktyki i Praktyk lub na studiach niestacjonarnych skierowanie
z Instytutu Pedagogiki

b) druk zgody na odbycie praktyk

c) instrukcje do poszczegolnych instytucji, w ktorych odbywaja si¢ praktyki (obejmujaca
zaktadane cele i efekty uczenia si¢, zadania praktyki, organizacj¢ przebiegu praktyki i
zaliczenie praktyki )

d) druk RODO

e) dzienniczek praktyk

f) wymagane zaswiadczenie o niekaralnosci z sadu (Ustawa Kamilka)

§12

. Praktyki moga by¢ organizowane w trybie:

a) uczelnianym — gdy placowke, instytucje, zaktad pracy lub inng jednostke wskazuje
kierownik praktyki z ramienia Instytutu,

b) indywidualnym — gdy student samodzielnie pozyskuje placowke, instytucje, zaktad
pracy lub inng jednostke, w ktorej bedzie realizowana praktyka.

c) Praktyki organizowane w trybie uczelnianym s3 realizowane na podstawie
porozumienia lub umowy zawartej z placowka, instytucjg, zaktadem pracy lub inng

jednostka.



d) Studenci sg zobligowani do realizacji praktyk w pierwszej kolejnosci w placéwkach,
instytucjach, zaktadach pracy lub innych jednostkach, z ktorymi zostaty podpisane
porozumienia lub umowy dotyczace realizacji praktyk studenckich.

e) Praktyki w trybie indywidualnym sg realizowane na podstawie skierowania imiennego
lub skierowania imiennego 1 porozumienia, po uprzednim uzyskaniu zgody
dyrekcji/kierownictwa placowki, instytucji, zaktadu pracy lub innej jednostki. W tym
trybie organizacji praktyk student samodzielnie poszukuje placowki, instytucji, zaktadu
pracy lub innej jednostki, uzgadnia warunki realizacji praktyki, z zastrzezeniem, ze
musza to by¢ rodzaje placoéwek, instytucji, zakladow pracy lub innych jednostek
wymienione w sylabusie dostgpnym w USOS dla danego kierunku lub kierunku i
specjalnosci.

f) Praktyki mogg by¢ realizowane poza granicami RP za zgoda kierownika praktyk

g) Informacje o sposobie wspotpracy opiekuna praktyki z ramienia Instytutu ze
studentami, studenci otrzymuja podczas pierwszego spotkania z opiekunem praktyk
przydzielonym dla kierunku lub kierunku i specjalnosci, i poszczegdlnych grup
studenckich.

h) Student odbywajacy praktyke nie otrzymuje wynagrodzenia ze strony Uczelni

§13

. Placowka, instytucja, zaktad pracy lub inna jednostka przyjmujaca studenta na praktyke,

jest zobowigzana do zapewnienia warunkow niezbednych do realizacji praktyki, a w

szczegoOlnosci:

a) zapewnienia odpowiednich pomieszczen, warsztatow, stanowisk pracy, maszyn i
urzadzen, narzedzi i materiatow zgodnie z warunkami realizacji zadan Programu
praktyki (Instrukcji);

b) zapoznania studenta z zaktadowym regulaminem pracy, przepisami o bezpieczenstwie
1 higienie pracy oraz o ochronie tajemnicy panstwowej i stuzbowej; nadzoru nad
wykonywaniem przez studenta czynnosci wynikajacych z realizacji zadan Programu
praktyki;

. Dyrektor/kierownik placowki, instytucji, zaktadu pracy lub innej jednostki, w ktorej

odbywa si¢ praktyka, powotuje opiekuna praktyki.

. Placowka, instytucja, zaktad pracy lub inna jednostka moze zazada¢ od Instytutu odwotania

studenta odbywajacego praktyke w wypadku, gdy naruszy on w sposob razacy: dyscypling

pracy, przepisy BHP, lub w trakcie realizacji praktyki okaze si¢ niezdolny do jej



wykonywania. Jezeli naruszenie dyscypliny pracy, przepisow BHP lub stan niezdolnos$ci

studenta do realizacji praktyki spowodowato zagrozenie dla zycia lub zdrowia, placowka,

instytucja, zaktad pracy lub inna jednostka moze nie dopusci¢ studenta do kontynuowania

praktyki.

§ 14

Do zadan instytutowego kierownika praktyk nalezy:

a) wspottworzenie strategii realizacji praktyk studenckich w Instytucie oraz sprawowanie
nadzoru nad ich przebiegiem,

b) organizowanie spotkan informacyjnych dla opiekundéw z ramienia Instytutu i
studentow,

c) wspoldzialanie z opiekunami praktyk z ramienia Instytutu w zakresie kontroli przebiegu
realizacji praktyk na kierunku 1 specjalnosci,

d) nadzor nad kompletowaniem dokumentacji niezb¢dnej do opracowania sprawozdania

dla rozliczen finansowych wszystkich praktyk za dany rok akademicki.

§15

Kierownik Instytutu ds. praktyk pedagogicznych powotuje opiekundow praktyk z ramienia

Uczelni dla wszystkich studentow kierunku Pedagogika

Do zadan opiekuna praktyk z ramienia Uczelni nalezy:

a) odbycie ze studentami spotkania informacyjno-organizacyjnego,

b) przygotowanie studentéw do odbycia praktyki poprzez zapoznanie ich z Regulaminem
praktyk, Programem praktyki (Instrukcjg), w tym z: celami, zadaniami 1 warunkami
zaliczenia praktyki oraz dokumentowaniem realizacji praktyki

c) sprawowanie kontroli nad realizacja praktyki odbywanej przez studenta,

d) rozpoznawanie 1 rozwigzywanie ewentualnych problemow zglaszanych przez
studentdw podczas poszukiwania i realizacji praktyki studenckie;,

e) zaliczenie praktyki po weryfikacji osiggnietych przez studenta efektow praktyki, na
podstawie analizy przedtozonej przez studenta dokumentacji i indywidualnej rozmowy,
podczas ktorej student powinien potwierdzi¢ nabycie odpowiednich efektéw uczenia
si¢ zaktadanych w Programie praktyki (Instrukcji),

f) wpisanie zaliczenia praktyki do USOS bezposrednio po weryfikacji osiagnietych przez
studentow efektow praktyki,

g) wspotpraca z instytutowym kierownikiem praktyk i innymi osobami i jednostkami

zaangazowanymi w proces przygotowania i realizacji praktyk studenckich.



§16
Do zadan Dyrektora Instytutu, w zakresie spraw zwigzanych z realizacja praktyk, nalezy
wspotpraca z instytutowym kierownikiem praktyk w zakresie opracowania zalozen

merytorycznych programow praktyk.

§17

. Za realizacj¢ praktyk w placoéwce, instytucji, zakladzie pracy lub innej jednostce

odpowiada opiekun praktyk w placowce, instytucji, zaktadzie pracy lub innej jednostce,

wskazany przez dyrektora/kierownika placowki, instytucji, zaktadu pracy lub innej
jednostki.

. Do zadan opiekuna praktyk placowce, instytucji, zaktadzie pracy lub innej jednostce

nalezy:

a) opracowanie indywidualnego harmonogramu organizacji i przebiegu praktyki studenta
zgodnie z Programem praktyk,

b) zapoznanie studenta z Regulaminami i innymi przepisami obowigzujagcymi w miejscu
odbywania praktyki,

c) podejmowanie, w porozumieniu z opiekunem praktyk z ramienia Uczelni, decyzji w
sprawie naruszenia przez studenta zasad i przepisow,

d) czuwanie nad prawidtowym przebiegiem praktyki,

e) inicjowanie dyskusji i rozméw ze studentem, wzbudzajacych refleksje¢ nad przebiegiem
praktyki 1 podejmujacych analiz¢ szczegdlnych sytuacji zaistniatych podczas
odbywania praktyk,

f) przedstawianie opinii na temat studenta odno$nie przebiegu i realizacji praktyk oraz

ocena poziomu nabycia przez studenta zaktadanych efektéw uczenia sig.

§18

. Do podstawowych obowiazkow studenta w miejscu praktyki, nalezy:

a) godne reprezentowanie Uczelni i postgpowanie zgodnie z regulacjami obowigzujacymi
w placoéwce, instytucji, zakladzie pracy lub innej jednostce, w ktorej odbywa praktyke,

b) wykonywanie powierzonych zadah z najwyzsza starannoscia,

c) posiadania ubezpieczen od nastepstw nieszczesliwych wypadkoéw i waznych badan
lekarskich wymaganych przez placowke, instytucje, zaktad pracy lub inng jednostke,

d) uzupehienie danych w Dzienniczku praktykanta

e) wypelnianie i gromadzenie na biezaco dokumentacji z przebiegu praktyki



f) uzyskanie od opiekuna praktyki w placéwce lub instytucji niezbednych wpisow w
Dzienniczku praktykanta UKEN potwierdzonych pieczgciami oraz potwierdzenia

pozostatej dokumentacji.

IV.ORGANIZACJA I PRZEBIEG PRAKTYK

§19

. Kierownik Instytutowy ds. praktyk z ramienia Uczelni jest zobowigzany ztozy¢ w Dziale
Dydaktyki 1 Praktyk listy studentow realizujagcych praktyki najp6zniej na miesigc przed
rozpoczeciem praktyk roku akademickiego dla praktyk rozpoczynajacych si¢ w semestrze
letnim.

. Przed przystapieniem do praktyki student otrzymuje obowigzkowa dokumentacje dla
realizacji praktyki przewidziang programem dla danego kierunku.

Student podczas praktyki realizuje zadania zapisane w programie danej praktyki, zgodnie z
harmonogramem ustalonym z opiekunem praktyki w placowce, instytucji, zaktadzie pracy
lub innej jednostce, w ktorej odbywa praktyke.

Student na biezaco uzupetnia i gromadzi dokumentacj¢ wyszczegdlniona w Programie.

V. WARUNKI ZALICZENIA PRAKTYKI

§20

. Warunkiem zaliczenia praktyk jest uzyskanie efektow uczenia si¢ przewidzianych w
programie studiéw dla kierunku oraz przediozenie przez studenta stosownej dokumentacji.
Student jest zobowigzany do przedstawienia opiekunowi praktyk z ramienia Uczelni
wymaganych dokumentéw w ciggu dwdch tygodni od ukonczenia praktyk oraz nie pozniej
niz na trzy dni przed zamknigciem protokotu zaliczeniowego w USOS.

. Podstawg zaliczenia praktyki jest akceptacja przez opiekuna praktyk z ramienia Uczelni
dokumentow potwierdzajacych przebieg praktyki, a takze rozmowa ze studentem

. Zaliczenia wpisuje do USOS opiekun praktyk z ramienia Uczelni , na studiach
niestacjonarnych zaliczenie wpisuje kierownik praktyk.

. Jezeli praktyka nie zostala zaliczona, student jest zobowigzany do powtdrzenia praktyki w
kolejnym roku akademickim, po uzyskaniu zgody na warunkowe zaliczenie semestru.

. W uzasadnionych przypadkach dyrektor instytutu moze, na wniosek studenta, wyrazi¢

zgode na wczesniejszg realizacje praktyk niz przewiduje to plan studiow.



7. Ostateczny termin zaliczenia praktyki upltywa z koncem semestru, w ktorym praktyka jest

1.

przewidziana.

Po dokonaniu zaliczenia praktyk opiekun praktyki z ramienia Uczelni oddaje studentowi
Dzienniczek Praktyk.

W kwestiach spornych dotyczacych zaliczenia praktyki student moze odwotywac si¢ od
decyzji opiekuna praktyk z ramienia Uczelni do kierownika praktyk w Instytucie

Pedagogiki.

VI. ZALICZANIE PRACY I INNEJ DZIALALNOSCI NA POCZET PRAKTYK

§21
Mozliwe jest zaliczenie na poczet praktyk pracy lub innej dziatalno$ci, tj. stazu lub
wolontariatu. Zaliczenie odbywa si¢ wowczas na podstawie ztozonego przez studenta
pisemnego wniosku skierowanego do kierownika praktyk z ramienia uczelni. Decyzj¢ o

zaliczeniu praktyki podejmuje opiekun praktyk w uczelni.

V. ODWOLANIE STUDENTA Z PRAKTYKI

§22

. Naruszenie przez studenta w sposob razacy dyscypliny pracy w placowce, w ktorej odbywa

praktyke, naruszenie przepisow BHP lub utrata zdolnosci do dobywania praktyk stanowi
powdd zadania przez placowke od Uczelni odwotania studenta z praktyki bez jej zaliczenia.
Student odwotany z praktyki na wniosek placowki, w ktorej ja odbywat, moze stang¢ przed

komisja dyscyplinarng do spraw studenckich

VII ODBYWANIE PRAKTYK PRZEZ STUDENTOW ZAGRANICZNYCH

§23
Studenci zagraniczni odbywaja praktyki na zasadach ogolnych obowigzujacych

pozostatych studentow, o ile umowy miedzynarodowe i inne regulacje nie stanowig inacze



